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LA E.S.E HOSPITAL MATERNO INFANTIL CIUDADELA METROPOLITANA DE SOLEDAD, mediante acto
administrativo, implementara la Directiva presidencial 04 de 2012 mediante la cual se establece
la eficiencia administrativa y lineamientos de la Politica Cero Papel en la administracién publica,
declarando su compromiso de proporcionar herramientas metodoldgicas y pedagégicas, orientadas a
mejorar y racionalizar habitos en el consumo del papel.

LA E.S.E. HOSPITAL MATERNO INFANTIL CIUDADELA METROPOLITANA DE SOLEDAD, busca fomentar
habitos y conocimientos, sobre la reduccién de papel en el desarrollo de las actividades laborales,
la responsabilidad con la construccién de procedimientos que lleven a la reduccién del papel, por
esta razon se establece la Politica del Cero Papel, con el objetivo de reducir el uso del papel y
contribuir con el medio ambiente.

La implementacién de la Politica de Reduccién de Papel, comprende las siguientes actividades:

v' Los empleados, Contratistas y Sub-Contratistas de la E.S.E. HOSPITAL MATERNO INFANTIL
CIUDADELA METROPOLITANA DE SOLEDAD, se deberan ajustar a los procesos y procedimientos
que se requieran y promover el cambio de cultura dentro de la entidad. Definido por cuatro
componentes principales.

e La cultura organizacional.

El componente de tecnologia.

Los procesos y procedimientos.

El componente normativo y de gestién documental.

Reciclar.

Reutilizar.

Impresién doble cara.

Uso de Correo Electrénico.

Configurar las impresoras.

Configuracién de las paginas.

Revisar y ajustar formatos.

Guardar archivos no impresos.

Evitar copias e impresiones innecesarias.

Compartir documentos a través de Intranet.

Manejo digital de Gestién Documental.

Conocer el uso correcto de las impresoras y fotocopiadora.
Reduccidn del tamaiio de los documentos al imprimir la copia.
Promocién de buenas practicas para reducir el consumo de papel.
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LA E.S.E HOSPITAL MATERNO INFANTIL CIUDADELA METROPOLITANA DE SOLEDAD, da
estricto cumplimiento a los reglamentos, directivas, resoluciones, decretos y leyes nacionales
relacionadas con los lineamientos de la Politica Cero Papel en la administration publica.

Léase, impleméntese y cimplase.

Firmada a los 5 dias del mes de junio del 2023.

ANSELMO JOSE HOYOS FRANCO
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